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งานใหบริการ  การแจงถมดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบัวทอง 

คูมือสําหรับประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

1. การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 
1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับไดแก 

1) เทศบาล 
2) กรุงเทพมหานคร 
3) เมืองพัทยา 
4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราช

กิจจานุเบกษา 
5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการ

บริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
1.2การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการ
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี
พื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถิน่ประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือ
แยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจงการถมดินเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อ
เปนหลักฐานการแจงภายใน 7วันนับแตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงให
แกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงให
แกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่
กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานที่/ ชองทางการใหบริการ 
กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  
โทรศัพท  : 044-110700    
โทรศัพท  : 06-1996-4251 (ผอ.กองชาง) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา  08.30 -  16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
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3.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดิน  
(แบบ ขถด. 1) ตามที่กําหนดใหเจา
พ นั ก ง า น ท อ ง ถิ่ น ดํ า เ นิ น ก า ร
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน กองชาง  

2 การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกตอง) 

5 วัน กองชาง  

3 ก า ร ล ง น า ม /
คณะกรรมการมี
มต ิ

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจง
และแจงใหผูแจงมารับใบแจง 

1 วัน กองชาง  

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 
4.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแลว 
5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
   4.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวน

เอกสารฉบับ
จริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน - 1 ฉบับ กรณีบุคคลธรรมดา 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล 
 
   4.2 เอกสารอื่นๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จํานวน

เอกสารฉบับ
จริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แผนผังบริ เวณที่ประสงคจะ
ดําเนินการถมดิน 

1 0 ชุด - 

2 แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดิน
บริเวณขางเคียง 

1 0 ชุด - 
 

3 แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 

1 0 ชุด - 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอม
เจ าของที่ ดิ นลงนามรับรอง
สําเนาทุกหนา 

0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาตไมใช
เ จ า ข อ ง ที่ ดิ น ต อ ง มี
ห นั ง สื อ ยิ น ย อ ม ข อ ง
เจาของที่ดินใหกอสราง
อาคารในที่ดิน) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จํานวน
เอกสารฉบับ
จริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5 หนั งสื อมอบอํานาจกรณี ให
บุคคลอ่ืนยื่นแจงการขุดดิน 

1 0 ชุด - 

6 หนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน
กรณีท่ีดินบุคคลอื่น 

1 0 ชุด - 

7 รายการคํานวณ (กรณีมีการถม
ดินที่มีพื้นที่ที่มี เนินดินติดตอ
เปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตร.
ม. และมีความสูงของเนินดิน
ตั้งแต  2 เมตรขึ้นไป วิศวกร
ออกแบบและคํานวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดับ
สามัญวิศวกรรม กรณีพื้นที่เกิน 
2,000 ตร.ม. และมีความสูงของ
เนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกร
ผูออกแบบและคํานวณตองเปน
ผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

1 0 ชุด - 

8 ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการถม
ดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดตอ
เปนผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตร.
ม. และมีความสูงของเนินดิน
ตั้งแต  2 เมตรขึ้นไป วิศวกร
ออกแบบและคํานวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตใหประกอบ
วิชาชีพวิศกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโธยา) 

1 0 ชุด - 

9 ชื่อและที่อยูของผูแจงการถมดิน 1 0 ชุด - 
 
6. คาธรรมเนียม 
 คาธรรมเนียมถมดิน  500  บาท 
 
7. ชองทางการรองเรียน 
 - กองชาง องคการบริหารสวนตําบลบัวทอง โทรศัพท 044-110700 
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บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจงการขุดดินหรือถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
 

ลําดับที่ รายการ หมายเหตุ 
 1. 
 2. 
 3. 
 4. 
 
 5. 
 
 6. 
 7. 
 8.  
 9. 
 10. 
 11. 

ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน (แบบ ขถด. 1) 
สําเนาบัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูแจง 
สําเนาภาพถายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที.่............................... 
หนังสือยินยอมใหขุดดิน/ถมดินในที่ดิน 
 
หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ผูทํารายการ
คํานวณ/ออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน (แบบ ขถด.7) 
แบบแปลน แผนผังบริเวณ รายการประกอบแบบ จํานวน...........ชุด 
รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสราง จํานวน 1 ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอํานาจลงนาม 
หนังสือมอบอํานาจใหผูอื่นทําการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวของ  

 
 
- เทาฉบับจริง 
- กรณีขุดดิน/ถมดินใน
ที่ดินผูอื่น 
- กรณีที่งานมีลักษณะ
ขนาด อยูในประเภท
วิ ช า ชี พ วิ ศ ว ก ร ร ม
ควบคุม 
- กรณีนิติบุคคล 
-ปดอากรแสตมป 30 
บาท 

 
 
(ลงชื่อ).............................................ผูแจง  (ลงชื่อ)..............................................ผูตรวจรับเอกสาร 
 (........................................................)    (.......................................................) 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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