
หนา   ๑ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มกราคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลบัวทอง 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๕๘ 
 

 

เพ่ือใหการบริการ  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ 

ที่อยูในความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็วและ

สอดคลองกับเจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  ในการรับรองสิทธิของประชาชน  

ในการรับรูขอมูลขาวสารที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  

และขอ  ๔  แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการเกี่ยวกับ

การจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ลงวันที่  ๒๔  กุมภาพันธ  พ.ศ.  ๒๕๔๑  

องคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  จึงวางระเบียบวาดวยขอมูลขาวสารของราชการไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบองคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  วาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๕๘” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

ขอ ๓ บรรดาระเบียบขอบงัคับและคําส่ังอื่นใดขององคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  ในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

“องคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  องคการบริหารสวนตําบลบัวทอง 

“หนวยงานในสังกัด”  หมายความวา  สํานัก  กองหรือหนวยงานที่มีฐานะเทียบเทากองในสังกัด

องคการบริหารสวนตําบล 

“ขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร  และหนวยงานในสังกัด

องคการบริหารสวนตําบลบัวทอง 

“ศูนยขอมูลขาวสาร”  หมายความวา  ศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบัวทอง

ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ   



หนา   ๒ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มกราคม   ๒๕๕๙ 
 

 

“นายกองคการบริหารสวนตําบล”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนตําบลบัวทอง 

“คณะกรรมการ”  หมายความวา  คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบัวทอง 

“วัน”  หมายความวา  วันตามปปฏิทิน 

“วันทําการ”  หมายความวา  วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 

“คําขอ”  หมายความวา  คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 

ขอ ๕ ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจออกประกาศ

หรือคําส่ังเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

หมวด  ๑ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบัวทอง 
 

 

ขอ ๖ ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  ประกอบดวย 

(๑) นายกองคการบริหารสวนตําบล   ประธานกรรมการ 

(๒) รองนายก  อบต.  ที่นายก  อบต.  มอบหมาย   รองประธานกรรมการ 

(๓) ปลัด  อบต.   กรรมการ 

(๔) ผูอํานวยการกองชาง   กรรมการ 

(๕) ผูอํานวยการกองคลัง กรรมการ 

(๖) หัวหนาสวนการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม   กรรมการ 

(๗) หัวหนาสวนสวัสดิการสังคม   กรรมการ 

(๘) หัวหนาสํานักปลัด   กรรมการและเลขานุการ 

(๙) เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

ขอ ๗ ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่  ดังตอไปนี้ 

(๑) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาตและ

การบริการขอมูลขาวสาร 

(๒) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร 



หนา   ๓ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มกราคม   ๒๕๕๙ 
 

 

(๓) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร 

ที่ไมตองเปดเผย  หรือขอมูลขาวสารท่ีเปนความลับของราชการ 

(๔) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของขอมูลขาวสารท่ีควรจัดเก็บไว 

ที่ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลหรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติกรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่น

ของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๕) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสารตามระเบียบ

สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณหรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

(๖) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ 

(๗) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีมีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการ 

ตามระเบียบนี้ 

(๘) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ  ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 

(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 

 (๑๐) ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย 

ขอ ๘ การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด  จึงเปนองคประชุม 

ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยูในท่ีประชุมใหกรรมการ

ที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 

การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการลงคะแนน  

ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงเปนเสียงชี้ขาด 

ขอ ๙ ใหนําความในขอ  ๘  มาใชบังคับกับการประชุม  ของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน

คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 

ขอ ๑๐ มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกองคการบริหารสวนตําบล

กอนจึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 



หนา   ๔ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มกราคม   ๒๕๕๙ 
 

 

หมวด  ๒ 

ศูนยขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๑ ใหจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  ขึ้นอยูในความ

รับผิดชอบของปลัดองคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน

เขาตรวจดู  ศึกษา  คนควาตลอดจนเผยแพร  จําหนาย  จายแจก  รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไป 

ตามระเบียบนี้และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

หมวด  ๓ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๑๒ ใหหนวยงานในสังกัด  จัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป 

ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ  กฎหมายอื่นและระเบียบของราชการ  ดังนี้ 

(๑) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

(๒) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนเขาตรวจดูได 

(๓) ขอมูลขาวสารอื่น 

(๔) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสาร  ตามกฎหมาย 

วาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารท่ีจะตองเปดเผยมิได  หรือเปนขอมูลขาวสาร 

ที่อาจมีคําส่ังมิใหเปดเผยก็ได 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  (๑)  และ  (๒)  ไปยังศูนยขอมูล

ขาวสารขององคการบริหารสวนตําบลเพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู  คนควา  หรือขอสําเนา   

ใหหนวยงานในสังกัด  จัดใหมีเจาหนาท่ีควบคุม  ดูแล  การตรวจสอบติดตามและประสานงาน 

ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบันอยูเสมอรวมทั้ง

รับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล   

ซึ่งไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 



หนา   ๕ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มกราคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ขอ ๑๓ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําดัชนีขอมูลขาวสารท่ีหนวยงานในสังกัดสงมาใหตามขอ  ๑๒  

วรรคสาม  โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ท่ีไมอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสงใหแก 

ศูนยขอมูลขาวสารตามขอ  ๑๒  วรรคสาม  ใหพรอมในการที่จะพิจารณาส่ังเปดเผยหรือไมเปดเผยเมื่อมี

ผูใดย่ืนคําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล  ดังกลาว 

หมวด  ๔ 

การขอตรวจดู  การขอขอมลูขาวสาร  และการอนญุาต 

 

 

ขอ ๑๔ ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผูเขาขอตรวจดูขอมูล  ขาวสาร 

ที่ตั้งแสดงไว  ทั้งนี้  เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 

ขอ ๑๕ การขอสําเนาขอมูลขาวสารหรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตองใหย่ืนคําขอ

เปนหนังสือตามแบบที่องคการบริหารสวนตําบลกําหนดตอเจาหนาที่ของศูนยขอมูลขาวสาร  หรือเขียนขึ้นเอง 

โดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

ใหเจาหนาท่ีซึ่งไดรับคําขอ  ตรวจสอบวา  ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นเปนขอมูลขาวสารท่ีมีอยู

ในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลศูนยขอมูลขาวสาร  หรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

ของหนวยงานใดในองคการบริหารสวนตําบลหรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด 

หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครอง  หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร 

ใหปลัดเทศบาลในฐานะเลขานุการศูนย  หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยใหเจาหนาที่

ประจําศูนยขอมูลขาวสารซึ่งเปนพนักงานองคการบริหารสวนตําบลไมต่ํากวาระดับ  ๒  เปนผูลงนาม 

ในสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารโดยลงลายมือชื่อพรอมทั้งชื่อตัวชื่อสกุลและตําแหนง

ตลอดจนวัน  เดือน  ป  ใหชัดเจนทั้งนี้ใหรับรองตามจํานวนที่ผูย่ืนขอขอใหรับรอง 

ขอ ๑๖ ในกรณีขอตรวจดู  ขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น

ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของสวนราชการประจําจังหวัด  ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอเสนอ

เรื่องไปยังหนวยงานนั้น  พรอมท้ังแนะนําใหผูย่ืนขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค 

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต  โดยใหพนักงาน

องคการบริหารสวนตําบลไมต่ํากวาระดับ  ๒  เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร  เวนแต

ขอมูลขาวสารนั้นเปนขอมูลขาวสารลับซึ่งตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับ

ของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 



หนา   ๖ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มกราคม   ๒๕๕๙ 
 

 

ในกรณีที่มิอาจวินิจฉัยไดวา  ขอมูลขาวสารท่ีมีคาํรองขอนั้นเปนขอมูลขาวสารท่ีเปดเผยไดหรือไม  

ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

ขอ ๑๗ กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด 

ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา  เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียนั้นคัดคานภายในเวลาที่

กําหนดไวในมาตรา  ๑๗  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.๒๕๔๐   

ขอ ๑๘ กรณีผูมีอํานาจอนุญาตมีคําส่ังมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใดใหแจงคําส่ัง

พรอมเหตุผลใหผูย่ืนทราบ  พรอมแจงใหผูย่ืนขอทราบถงึสิทธแิละระยะเวลาในการอุทธรณคําส่ังไมอนุญาต

ดังกลาวตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสาร  ตามมาตรา  ๑๘  แหงพระราชบัญญัติขอมูล

ขาวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๐  ดวย 

ขอ ๑๙ ขอมูลขาวสารสวนบุคคลมาตรา  ๒๓  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  

พ.ศ.  ๒๕๔๐  ใหหนวยงานในสังกัดดําเนินการใหบริการ  โดยปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการในสวนที่เกี่ยวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคล 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารท่ีอยูในระหวางการดําเนินการ  ใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงาน 

ในสังกัดพิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม  เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวย 

การรักษาความลับของทางราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวย

ขอมูลขาวสารของราชการ  หรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ  ๑๙  เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๒๑ ขอมูลขาวสารใด  หากมีกฎหมาย  ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ

เกี่ยวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย

ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาว 

ขอ ๒๒ ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนาย  ใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตามหลักเกณฑ 

ที่องคการบริหารสวนตําบลบัวทองกําหนดโดยคําแนะนําของคณะกรรมการ 

ขอ ๒๓ การเรียกคาธรรมเนียม  การทําสําเนาหรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร

ของราชการใหเปนไปตามหลักเกณฑที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการประกาศกําหนดหรือ

องคการบริหารสวนตําบลบัวทองกําหนด  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

รายไดจากการจําหนายขอมูลขาวสารตามขอ  ๒๓  และคาธรรมเนียมตามวรรคหนึ่งใหปฏิบัติ

ตามระเบียบของราชการ 



หนา   ๗ 
เลม   ๑๓๓   ตอนที่   ๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๑   มกราคม   ๒๕๕๙ 
 

 

หมวด  ๕ 

กําหนดระยะเวลา 

 

 

ขอ ๒๕ การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอใหหนวยงานท่ีใหบริการขอมูลขาวสารดําเนินการ

ภายในกําหนดระยะเวลา  ดังนี้ 

(๑) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองความถูกตอง

ของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสารใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่ไดมีคําขอนั้น 

(๒) การใหบริการขอมูลขาวสารอื่น ๆ  ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงาน

ในสังกัดใหพิจารณาดําเนินการใหแลวเสร็จภายในวันทําการที่ไดมีคําขอนั้น  ถาไมอาจดําเนินการใหแลวเสร็จ

ภายในวันทําการนั้นได  ใหแจงกําหนดวันและเวลาตามท่ีเห็นสมควร  เพ่ือใหผูย่ืนขอมารับ  แตตองไมเกิน

เจ็ดวันทําการ  ในกรณีมีเหตุจําเปนอาจขออนุมัติจากนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูซึ่งนายกองคการ

บริหารสวนตําบลมอบหมายเพ่ือขอขยายเวลาออกไปไดแตตองไมเกินสิบหาวัน 

(๓) กรณีที่ตองแจงใหผูมีสวนไดเสียคัดคาน  เมื่อรวมเวลาตั้งแตวันมีคําขอ  การแจงใหคัดคาน  

การพิจารณาวาจะส่ังเปดเผยหรือไมเปดเผย  รวมแลว  ตองไมเกินสามสิบวัน  ยกเวนในกรณีทีมีเหตุจําเปน  

ใหขออนุมัตินายกองคการบริหารสวนตําบลขยายเวลาออกไปแตตองแสดงเหตุผลและรวมเวลาแลว 

ตองไมเกินหกสิบวัน 

หมวด  ๖ 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 

 

 

ขอ ๒๖ ศูนยขอมูลขาวสารของราชการองคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  ตั้งอยูที่ท่ีทําการ

องคการบริหารสวนตําบลบัวทอง  หมูที่  ๑  บานสวายสอ  ถนนบุรีรัมย-สตึก  ตําบลบัวทอง  อําเภอ 

เมืองบุรีรัมย  จังหวัดบุรีรัมย  ๓๑๐๐๐  หมายเลขโทรศัพท  ๐๙  ๔๕๓๐  ๐๑๓๑  ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  

obtbuathong@hotmail.com  เว็บไซต  www.buathong.go.th   

 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๓๐  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

ชาตร ี ทาวพยุง 

นายกองคการบรหิารสวนตาํบลบวัทอง 


