
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่ให้บริการ :องค์การบริหารส่วนต าบลบัวทองอ าเภอเมืองบุรีรัมย์จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง: มหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามท่ีกระทรวงมหาดไทยได้ประกาศใช้ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น(ฉบับท่ี2)  พ.ศ. 2560  เพื่อใช้ในการด าเนินงานการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามความนัยข้อ ๗  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560 ตั้งแต่เดือนมกราคมจนถึงเดือน
พฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ท่ีจะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 6 
มาลงทะเบียนและยื่นค าขอ รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนา ณ 
ส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด  
 1. คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ผู้มีคุณสมบัติได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี ้

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้ท่ีเกิดก่อนวันท่ี  2 กันยายน ของปีนั้น  และมี

ภูมิล าเนาในเขตพื้นท่ีแต่ยังไม่ได้ไปลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุหรือผู้ท่ีได้ย้ายทะเบียนบ้านมาใหม่  
(ในกรณีท่ีในทะเบียนราษฎรไม่ปรากฏวันท่ี เดือนเกิดให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดในวันท่ี 1 มกราคมของปีนั้น) 
 (3) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ ผู้รับเงินเบี้ยยังชีพตามระเบียบของกระทรวงมหาดไทย หรือกรุงเทพมหานคร 
ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้
ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 
 2. ขั้นตอนการยื่นค าขอและวิธีการพิจารณาคุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 ให้ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้น ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง หรือท าหนังสือมอบ
อ านาจต่อผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนเองมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ตั้งแต่เดือนมกราคมเป็นต้นไปจนถึง
เดือนพฤศจิกายน ของทุกปี  เวลา 08.30 – 16.30 น. ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง พร้อมหลักฐาน
โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 
 



 

  2.1ผู้สูงอายุจะต้องน าเอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ดังนี้ 

     ( 1)  บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

     ( 2)  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
     ( 3)  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา(กรณีมีความประสงค์จะโอนเข้าบัญชีธนาคาร ) 
    
  2.2  ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงคข์อรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
     (1)  รับเงินสดด้วยตนเอง 
     ( 2)  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
     ( 3)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 
     ( 4)  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
  ในกรณีมีความจ าเป็นท่ีไม่สามารถลงทะเบียนได้ ผู้สูงอายุอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษร 
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน 

 3.  สิทธิการได้รับเบี้ยยังชีพ  
  ผู้สูงอายุท่ีลงทะเบียนดังกล่าวข้างต้น จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณงบประมาณ
ถัดไป(ตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีนั้น เป็นต้นไป) ในอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน ซึ่งองค์การ
บริหารส่วนต าบลบัวทอง จะจ่ายเงินโดยวิธีเงินสดหรือโอนเข้าบัญชีตามความประสงค์ในการขอรับเบี้ยตอน
ลงทะเบียนผู้สูงอายุ  

4. วัน เวลา และสถานที่ที่รับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
  ผู้สูงอายุท่ีมีคุณสมบัติดังกล่าว สามารถติดต่อขอลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประจ าปีงบประมาณ ถัดไปตั้งแต่เดือนมกราคมไปจนถึงเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี เวลา 08.30 – 16.30 น. ณ ที่
ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง หากมีข้อสงสัยประการใดติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ีส านักงาน
องค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง หมายเลขโทรศัพท์ 0 4411 0707   

 5.  การประกาศรายชื่อ       
  เม่ือเสร็จสิ้นการจัดให้มีการรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ภายในเดือนพฤศจิกายน ของ
ทุกปีองค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง จะประกาศบัญชีรายชื่อผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิ ภายในวันท่ี 25 ธันวาคม ของปีนั้น 
โดยท่านสามารถมาตรวจสอบสิทธิจากประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจ าปีงบประมาณ นั้น  ได้ 
ณ ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลบัวทอง และป้ายประชาสัมพันธ์ประจ าหมู่บ้านตามท่ีท่านมีชื่อตามทะเบียน
บ้านในหมู่บ้านนั้น ๆ 
 



 

 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบัวทองถ.บุรีรัมย์-สตึกอ.เมืองบุรีรัมย์จ.
บุรีรัมย์ 31000/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ เดือนมกราคม ถึงเดือน
พฤศจิกายนของทุกป)ี 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :30 นาที 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ
ถัดไปหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
หมายเหตุ:  

20 นาที กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบล 
บัวทอง  อ าเภอเมืองบุรีรัมย์

จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให ้
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 
 
หมายเหตุ:  

10 นาที กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนต าบล 
บัวทอง  อ าเภอเมืองบุรีรัมย์

จังหวัดบุรีรัมย์ 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
ส าเนา    0 ฉบับ 
หมายเหต(ุหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา) 

กรมการปกครอง 



 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
2) 

 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง     1 ฉบับ 
ส าเนา       0 ฉบับ 
 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง    1 ฉบับ 
ส าเนา      0 ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง   1 ฉบับ 
ส าเนา     0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 

5) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน  
ฉบับจริง   1 ฉบับ 
ส าเนา     0 ฉบับ 
หมายเหต(ุหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง    1 ฉบับ 
ส าเนา      0 ฉบับ 
หมายเหต(ุพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
 



 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 
1) ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลบัวทองอ าเภอเมืองบุรีรัมย์จังหวัดบุรีรัมย์ 

(หมายเหตุ: (0 9453 0013 1)) 
2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 

ผู้จัดท า นายมาโนชน์  เจียนรัมย ์
นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 

ผู้ตรวจสอบ นางรภัทภร  โทนะพันธ์ 
ผู้อ านวยการกอง 

ผู้เห็นชอบ นางปิยะดา ธณเตชทัต 
ปลัด อบต.บัวทอง 

ผู้อนุมัติ นายชาตรี  ท้าวพยุง 
นายก อบต.บัวทอง 

วันที่จัดท า เมษายน 2563 
 


