
คู่มอืสําหรบัประชาชน : การออกโฉนดที�ดนิและหนงัสอืรบัรองการทําประโยชนเ์ฉพาะรายตาม

มาตรา 59 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิ (มหีลกัฐานสําหรบัที�ดนิ) 
หน่วยงานที�ใหบ้รกิาร :กรมที�ดนิกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการย ื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

บุคคลที�จะขอออกโฉนดที�ดินได ้

 

- มีสภาพบุคคลและนิตบิุคคลตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์โดยตอ้งพิจารณาถงึความสามารถของบุคคลบางประเภท

ตามที�กฎหมายไดจ้ํากัดความไวเ้ชน่ผูเ้ยาว์บุคคลวิกลจริตบุคคลไรค้วามสามารถบุคคลเสมือนไรค้วามสามารถเป็นตน้รวมถงึ

พิจารณาการเป็นนิต ิบคุคลดว้ย 

 

- ผูม้ีสทิธ ิครอบครองที�ดนิโดยชอบดว้ยกฎหมายมีหลักฐานเชน่ส.ค.1, ใบจอง, ใบเหยียบยํ�า, หนังสอืรับรองการทําประโยชน,์ 

โฉนดตราจอง, ตราจองที�ตราว่า&quot;ไดท้ําประโยชน์แลว้&quot; หรือหนังสอืแสดงการทําประโยชน์ (น.ค.3, ก.ส.น.5) ทั �งนี�ผู ้

มีสทิธิครอบครองที�ดินรวมถึงผูซ้ ึ�งไดค้รอบครองและทําประโยชน์ในที�ดนิต่อเนื�องมาจากผูซ้ ึ�งมีหลักฐานการแจง้การครอบครอง

ที�ดนิ (ส.ค.1) ดว้ยโดยการครอบครองต่อเนื�องจากผูม้ีหลักฐานส.ค.1 ตอ้งเป็นการสง่มอบโดยยินยอมและสมัครใจม ิใช่ไดม้าโดย

การแย่งการครอบครองซ ึ�งถือเป็นการเร ิ�มตน้สทิธิของตนใหม่ไมถ่ือเป็นการครอบครองต่อเนื�อง 

 

- วัดที�ไดค้รอบครองทําประโยชน์ในที�ดนิมาก่อนประมวลกฎหมายที�ดินใชบ้ังคับไม่จําเป็นตอ้งแจง้การครอบครองที�ดินและถือเป็น

ผูม้ีสทิธิครอบครองที�ดินตามมาตรา 59 เนื�องจากการโอนกรรมสทิธิ�ที�วัดที�ธรณีสงฆ์หรือที�ศาสนสมบัติกลางใหก้ระทําไดแ้ตโ่ดย

พระราชบัญญัต ิ

 

-ผูม้ีกรรมสทิธิ�ในที�ดินที�งอกจากโฉนดที�ดนิไม่จําเป็นตอ้งแจง้การครอบครองที�ดินและถือเป็นผูม้ีสทิธิครอบครองที�ดนิตามมาตรา 

59 

 

ที�ดนิที�อยู่ในหลักเกณฑ์ที�จะออกโฉนดที�ดนิหรือหนังสอืรับรองการทําประโยชน์ได ้

 

1. ที�ด ินที�จะออกหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดนิ (โฉนดที�ดนิหรือหนังสอืรับรองการทําประโยชน์(น.ส. 3, น.ส.3 ก., น.ส.3 ข.) จะตอ้ง

เป็นที�ด ินที�มีลักษณะตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดไวใ้นกฎกระทรวงฉบับที� 43 (พ.ศ. 2537) ขอ้ 14 กล่าวคือ 

 

- จะตอ้งเป็นที�ดนิที�ผูม้ีสทิธิในที�ดินไดค้รอบครองและทําประโยชน์แลว้ 

 

-ไม่เป็นที�ดนิที�ราษฎรใชป้ระโยชน์ร่วมกันเชน่ทางนํ�าทางหลวงทะเลสาบที�ชายตลิ�งที�เลี�ยงสตัว์สาธารณประโยชน์ 

 

-ไม่เป็นที�ดนิซึ�งไดห้วงหา้มไวเ้พื�อประโยชน์ตามพระราชบัญญัตวิ่าดว้ยการหวงหา้มที�ดนิรกรา้งว่างเปล่าอันเป็นสาธารณสมบัต ิ

ของแผ่นดนิพุทธศกัราช 2478 หรือตามกฎหมายอื�นอยูก่่อนวันที�ประมวลกฎหมายที�ดินใชบ้ังคับ 

 

- ไม่เป็นที�ด ินที�คณะกรรมการจัดที�ดนิแห่งชาตสิงวนและพัฒนาที�ดินเพื�อจัดใหแ้ก่ประชาชน 

 

-ไม่เป็นที�ดนิของรัฐที�คณะกรรมการจัดที�ดนิแห่งชาติสงวนหรือหวงหา้มเพื�อใหป้ระชาชนใชป้ระโยชน์ร่วมกัน 

 

- ไม่เป็นที�ด ินที�ไดส้งวนหรือหวงหา้มไวต้ามกฎหมายอื�น 

 

-ไม่เป็นที�ดนิที�คณะรัฐมนตรีสงวนไวเ้พื�อรักษาทรัพยากรธรรมชาติหรือเพื�อประโยชน์สาธารณะอย่างอื�น 

 

2. ที�ด ินที�มีลักษณะดังต่อไปนี�จะออกหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดินไดจ้ะตอ้งอยู่ในเงื�อนไขดังนี� 

 

-ที�เขาที�ภูเขาและปริมณฑลรอบที�เขาหรือภูเขา 40 เมตรซึ�งเป็นพื�นที�ที�รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศหวงหา้มตาม

มาตรา 9 (2) แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิผูค้รอบครองที�ดินจะตอ้งมีหลักฐานแสดงว่าเป็นผูม้ีสทิธิครอบครองที�ดนิโดยชอบดว้ย

กฎหมายเชน่มีหลักฐานการแจง้การครอบครองที�ดนิ (ส.ค.1) 



 

-ที�เกาะผูค้รอบครองที�ดนิจะตอ้งมีหลักฐานการแจง้การครอบครองที�ดิน (ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบยํ�า, หนังสอืรับรองการทํา

ประโยชน์, หนังสอืแสดงการทําประโยชน์ในที�ดินของนิคมสรา้งตนเอง (น.ค.3), หนังสอืแสดงการทําประโยชน์ในที�ดินของนิคม

สหกรณ์ (ก.ส.น.5) หรือเป็นที�ดนิที�คณะกรรมการจัดที�ดนิแห่งชาตไิดอ้นุมัตใิหจ้ัดแก่ประชาชนหรือเป็นที�ดนิซึ�งไดม้ีการจัดหา

ผลประโยชน์ตามมาตรา 10 และ 11 แห่งประมวลกฎหมายที�ดนิโดยคณะกรรมการจัดที�ดนิแห่งชาตไิดอ้นุมัติแลว้ 

 

-เขตป่าสงวนแห่งชาติเขตอุทยานแห่งชาติพื�นที�รักษาพันธุ ์สัตว์ป่าพื�นที�หา้มล่าสตัว์ป่าหรือพื�นที�ที�ไดจ้ําแนกใหเ้ป็นเขตป่าไมถ้าวร

หรือที�สงวนหวงหา้มตามกฎหมายจะตอ้งมีหลักฐานการแจง้การครอบครองที�ดิน (ส.ค.1) หรือไดอ้อกใบจองใบเหยียบยํ�าไวก้่อน

การสงวนหรือหวงหา้มที�ด ิน 

 

-ที�ดนิที�อยู่ในเขตปฏริูปที�ดนิผูค้รอบครองที�ดนิจะตอ้งมีหลักฐานการแจง้การครอบครองที�ดนิ (ส.ค.1) ใบแจง้ความประสงค์จะได ้

สทิธิในที�ดินตามมาตรา 27ตรีแห่งประมวลกฎหมายที�ดินหรือมีใบจอง, ใบเหยียบยํ�าหรือมีหลักฐานหนังสอืแสดงการทําประโยชน์

(น.ค.3, กสน.5) ก่อนประกาศเป็นเขตปฏริูปที�ดนิ 

 

-พื�นที�ที�ม ีความลาดชันโดยเฉลี�ยรอ้ยละ 35 ขึ�นไปตามที�กําหนดไวใ้นนโยบายป่าไมแ้ห่งชาตผิูค้รอบครองที�ดนิจะตอ้งมีหลักฐาน

แสดงว่าเป็นผูม้ีสทิธคิรอบครองที�ดินโดยชอบดว้ยกฎหมายเชน่มีหลักฐานการแจง้การครอบครองที�ดนิ (ส.ค.1) 

 

ระยะเวลาในการดําเนินการ 

 

กรณีการออกหนังสอืแสดงสทิธ ิในที�ดนิที�ตอ้งเสนอคณะกรรมการแกไ้ขปัญหาการบุกรุกที�ดินของรัฐตอ้งแต่งตั �งคณะกรรมการ

ตรวจพิสูจน์ที�ดนิตามกฎกระทรวงฉบับที� 43 (พ.ศ. 2537) ออกตามความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 

2497 ตอ้งเสนอคณะกรรมการป้องกันและหยุดยั�งการบุกรุกที�ดนิในเขตป่าชายเลนหรือตอ้งรอผลกรณีที�ตอ้งดําเนินการอ่านแปล

ตีความภาพถ่ายทางอากาศอาจตอ้งใชเ้วลาเพิ�มขึ�น 

 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -) 
สาํนักงานที�ดนิจังหวัดสํานักงานที�ดนิสาขาสาํนักงานที�ดินสว่น
แยกและสาํนักงานที�ดนิอําเภอในพื�นที�ที�รับผดิชอบ (ตรวจสอบ
สถานที�ตั �งเบอร์โทรศพัทข์องสาํนักงานที�ดนิทั�วประเทศไดจ้าก
เว็บไซตก์รมที�ดนิ www.dol.go.th)/ตดิต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน/ตดิต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) ตั �งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :322 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื�นคําขอตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารหลักฐานสอบสวน
และชําระค่าธรรมเนียม/ฝ่ายรังวัดนัดทําการรังวัด/วางเงินมัดจํา
รังวัด 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน กรมที�ดนิ 
 

2) การพจิารณา 
นดัคิวรังวัด/คน้หาหลักฐานที�ด ินและแผนที�/แจง้เจา้ของที�ดนิ
ขา้งเคียง 
(หมายเหต:ุ (ระยะเวลารอการรังวัดของแต่ละสํานักงานที�ดนิผู ้
ยื�นคําขอสามารถตรวจสอบไดจ้ากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 19) 
ประจําเดอืนล่าสุดของแต่ละสํานักงานที�ดนิซึ�งมีระยะเวลาการนัด
รังวัดตั �งแต ่15 - 1,000 วัน)) 

15 ถึง 1,000 วัน กรมที�ดนิ 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 
ชา่งรังวัดออกไปทําการรังวัดพิสูจน์สอบสวน/รายงานผลการ
รังวัด/สง่หนังสอืแจง้เจา้ของที�ดนิขา้งเคียง/สง่หนังสอืสอบถาม
ที�อยู่นายทะเบียนทอ้งที� 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วัน กรมที�ดนิ 
 

4) การพจิารณา 
ตรวจสอบความถูกตอ้งเสนอเจา้พนักงานที�ดนิ/เจา้พนักงานที�ดนิ
พิจารณาสั�งการ/ถอนจ่ายเง ินค่าใชจ้่ายในการรังวัด/สง่ฝ่าย
ทะเบียน 
(หมายเหต:ุ -) 

10 วัน กรมที�ดนิ 
 

5) การพจิารณา 
รอผลการสอบถามจากหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง/เสนอกบร./
คณะกรรมการตามกฎกระทรวงฉบับที� 43 (พ.ศ. 2537) ออกตาม
ความในพระราชบัญญัตใิหใ้ชป้ระมวลกฎหมายที�ดินพ.ศ. 2497 
ตรวจพิสูจน์ที�ด ิน/คณะกรรมการป้องกันและหยุดยั �งการบุกรุก
ที�ดนิในเขตป่าชายเลนตรวจพิสูจน์ที�ดินกรณีเป็นป่าชายเลน/รอ
ผลกรณีที�ตอ้งดําเนินการอ่านแปลตีความภาพถ่ายทางอากาศ 
(หมายเหต:ุ (สง่หน่วยงานที�เกี�ยวขอ้งตรวจสอบ 30 - 180 วัน
ทั �งนี�อยู่ระหว่างทําความตกลงกับหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง)) 

180 วัน กรมที�ดนิ 
 

6) การพจิารณา 
จัดทําประกาศการออกหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดินเสนอเจา้
พนักงานที�ดนิลงนามในประกาศและสง่ประกาศ/ประกาศแจก
หนังสอืแสดงสทิธิในที�ดิน/จัดสรา้งหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดิน/
แจง้ผูข้อมารับหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดิน/รอผูข้อมาดําเนินการ
จดทะเบียน 
(หมายเหต:ุ (จัดทําประกาศและปิดประกาศ 10 วันประกาศตาม
กฎหมาย 30 วันกรณีมีการคัดคา้นดําเนินการสอบสวน
เปรียบเทียบภายใน 30 วันรอผูข้อมาดําเนนิการ 30 วัน)) 

100 วัน กรมที�ดนิ 
 

7) การพจิารณา 
เจา้พนักงานที�ดนิพิจารณาลงนามในหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดิน/
ชําระค่าธรรมเนียม/แจกหนังสอืแสดงสทิธใินที�ดนิใหผู้ข้อ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน กรมที�ดนิ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

กรณีบุคคลธรรมดาใชห้ลกัฐานดงันี� 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(1.บัตรประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นทะเบียนสมรส
หลักฐานการเปลี�ยนชื�อตัวชื�อสกุล (ถา้มี) ของเจา้ของที�ดนิกรณีมีการ
มอบอํานาจ 
ตอ้งมีบัตรประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นพรอ้มสาํเนาของผูร้ับมอบ
อํานาจโดยตอ้งระบุในหนังสอืมอบอํานาจใหผู้ร้ับมอบอํานาจมีอํานาจใน
การใหถ้อ้ยคําต่างๆรวมทั �งการลงนามรับทราบในบันทึกต่อเจา้หนา้ที�กรณี
สง่มอบเอกสารไม่ครบถว้นดว้ย 
2. ใบมรณบัตรพินัยกรรมคําสั�งแต่งตั �งผูจ้ัดการมรดก/ผูพ้ ิทักษ์/ผูอ้นุบาล 
(ถา้มี) บัตรประจําตัวประชาชนทะเบียนบา้นพรอ้มสําเนาของทายาท/
ผูจ้ัดการมรดก) 
3. หลักฐานสาํหรับที�ดนิเดิมเชน่แบบแจง้การครอบครองที�ดิน (ส.ค.1), 
ใบจอง, ใบเหยียบยํ�าหรือตราจอง, หนังสอืแสดงการทําประโยชน์ในที�ดิน
ของนิคมสรา้งตนเองหรือนิคมสหกรณ์ (น.ค.3 หรือกสน.5) ฯลฯ 
4. หลักฐานการเสยีภาษีที�ดนิหรือหลักฐานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

5. หลักฐานอื�นที�จําเป็นในการประกอบการพิจารณาซึ�งพนักงาน
เจา้หนา้ที�จะไดแ้จง้ใหท้ราบล่วงหนา้ก่อนสิ�นสุดระยะเวลาที�กําหนดในแต ่
ละขั �นตอน) 

2) 
 

กรณีนติบิุคคลใชห้ลกัฐานเพ ิ�มเตมิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(1.หลักฐานสาํหรับที�ดินเดิมเชน่แบบแจง้การครอบครองที�ดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบยํ�าหรือตราจอง, หนังสอืแสดงการทํา
ประโยชน์ในที�ดนิของนิคมสรา้งตนเองหรือนิคมสหกรณ์ (น.ค.3 หรือก
สน.5) ฯลฯ 
2. หลักฐานการเสยีภาษีที�ดนิหรือหลักฐานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง 
3. บัตรประจําตัวประชาชนทะเบ ียนบา้นหลักฐานการเปลี�ยนชื�อตัวชื�อสกุล 
(ถา้มี) ของผูม้ีอํานาจลงนามแทนนิตบิุคคลกรณีมีการมอบอํานาจตอ้งมี
บัตรประจําประชาชนทะเบียนบา้นของผูม้อบอํานาจพรอ้มสาํเนาของผูร้ับ
มอบอํานาจดว้ยพรอ้มสาํเนาและตัวอย่างลายมือชื�อของกรรมการผูม้ี
อํานาจทําการแทนนิติบุคคลโดยตอ้งระบุในหนังสอืมอบอํานาจใหผู้ร้ับ
มอบอํานาจมีอํานาจในการใหถ้อ้ยคําตา่งๆรวมทั �งการลงนามรับทราบใน
บันทึกต่อเจา้หนา้ที�กรณีสง่มอบเอกสารไม่ครบถว้นดว้ย 
4. หลักฐานการก่อตั �งนิตบิุคคลแต่ละประเภทเชน่หนังสอืรับรองการจด
ทะเบียนเป็นนิตบิุคคลหนังสอืบริคณห์สนธ,ิ หนังสอืรับรองของเจา้
พนักงานจดทะเบียนหา้งหุ ุน้สว่น, บัญชผีูถ้ือห◌ุ้น 
5. เอกสารประกอบมตทิี�ประชุมหรือรายงานการประชุมนิติบุคคลซึ�งลงมติ
เกี�ยวกับการออกหนังสอืแสดงสทิธิในที�ดิน 
6. หลักฐานอื�นที�จําเป็นในการประกอบการพ ิจารณาซึ�งพนักงาน
เจา้หนา้ที�จะไดแ้จง้ใหท้ราบล่วงหนา้ก่อนสิ�นสุดระยะเวลาที�กําหนดในแต ่
ละขั �นตอน) 

- 

3) 
 

กรณีวดัให้ใชห้ลกัฐานเพิ�มเตมิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(1. หลักฐานสาํหรับที�ดินเดิมเชน่แบบแจง้การครอบครองที�ดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบยํ�าหรือตราจอง, หนังสอืแสดงการทํา
ประโยชน์ในที�ดนิของนิคมสรา้งตนเองหรือนิคมสหกรณ์ (น.ค.3 หรือก
สน.5) ฯลฯ 
2. หลักฐานการเสยีภาษีที�ดนิหรอืหลักฐานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง 
3. หลักฐานประกาศกระทรวงศกึษาธิการเรื�องตั �งวัดในพระพุทธศาสนา
หรือสาํนักสงฆ์หรือประวัติวัด 
4. หลักฐานใบสุทธิของเจา้อาวาสหลักฐานการแต่งตั�งเจา้อาวาสหรือผู ้
รักษาการแทน 
5. หลักฐานการเลื�อนสมณศกัดิ�เจา้อาวาส (ถา้มีการเลื�อนสมณศกัดิ�) 
6. หลักฐานการไดร้ับพระราชทานวสิุงคามสมีา 
7. หนังสอืมอบอํานาจของเจา้อาวาส, หนังสอืมอบอํานาจของ
ผูอ้ํานวยการสาํนักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดโดยตอ้งระบุในหนังสอื
มอบอํานาจใหผู้ร้ับมอบอํานาจมีอํานาจในการใหถ้อ้ยคําต่างๆรวมทั�งการ
ลงนามรับทราบในบันทึกต่อเจา้หนา้ที�กรณีสง่มอบเอกสารไม่ครบถว้น
ดว้ย 
8. บัตรประชาชนทะเบียนบา้นของผูม้อบอํานาจและผูร้ับมอบอํานาจ 
9. บัญชทีี�ดนิและบัญชรีายรับรายจ่ายของวัด 
10. หลักฐานอื�นที�จําเป็นในการประกอบการพ ิจารณาซึ�งพนักงาน
เจา้หนา้ที�จะไดแ้จง้ใหท้ราบล่วงหนา้ก่อนสิ�นสุดระยะเวลาที�กําหนดในแต ่
ละขั �นตอน) 

- 

4) 
 

กรณีมูลนธิใิห้ใชห้ลกัฐานเพ ิ�มเตมิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(1.หลักฐานสาํหรับที�ดินเดิมเชน่แบบแจง้การครอบครองที�ดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบยํ�าหรือตราจอง, หนังสอืแสดงการทํา
ประโยชน์ในที�ดนิของนิคมสรา้งตนเองหรือนิคมสหกรณ์ (น.ค.3 หรือก
สน.5) ฯลฯ 
2. หลักฐานการเสยีภาษีที�ดนิหรือหลักฐานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง 
3. บัตรประจําตัวประชาชนทะเบ ียนบา้นหลักฐานการเปลี�ยนชื�อตัวชื�อสกุล 
(ถา้มี) พรอ้มสาํเนาของกรรมการมูลนิธ ิ
4. ขอ้บังคับหรือตราสารการก่อตั �งมูลนิธ ิ
5. หนังสอือนุญาตใหจ้ัดตั �งมูลนิธ ิ
6. บัญชมีูลนิธิ (แบบม.น.2) ซึ�งระบุรายชื�อกรรมการดา้นหลังตั �งแต่ฉบับ
แรกจนถงึฉบับที�มีการเปลี�ยนแปลงครั �งสุดทา้ย 
7. รายงานการประชุมกรรมการมูลนิธิซึ�งลงมตเิกี�ยวกับการออกหนังสอื
แสดงสทิธิในที�ดิน 
8. หนังสอืมอบอํานาจของมูลนิธ ิ(ถา้มี) บัตรประชาชนและทะเบ ียนบา้น
ของผูร้ับมอบอํานาจโดยตอ้งระบุในหนังสอืมอบอํานาจใหผู้ร้ับมอบ
อํานาจมีอํานาจในการใหถ้อ้ยคําต่างๆรวมทั �งการลงนามรับทราบในบันทึก
ต่อเจา้หนา้ที�กรณีสง่มอบเอกสารไม่ครบถว้นดว้ย 
9. บัญชทีี�ดนิและบัญชรีายรับรายจ่ายของมูลนิธ ิ
10. หลักฐานอื�นที�จําเป็นในการประกอบการพ ิจารณาซึ�งพนักงาน
เจา้หนา้ที�จะไดแ้จง้ใหท้ราบล่วงหนา้ก่อนสิ�นสุดระยะเวลาที�กําหนดในแต ่
ละขั �นตอน) 

5) 
 

กรณีมสัยดิอสิลามใชห้ลกัฐานเพ ิ�มเตมิ 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ(1.หลักฐานสาํหรับที�ดินเดิมเชน่แบบแจง้การครอบครองที�ดนิ 
(ส.ค.1), ใบจอง, ใบเหยียบยํ�าหรือตราจอง, หนังสอืแสดงการทํา
ประโยชน์ในที�ดนิของนิคมสรา้งตนเองหรือนิคมสหกรณ์ (น.ค.3 หรือก
สน.5) ฯลฯ 2. หลักฐานการเสยีภาษีที�ดนิหรือหลักฐานอื�นที�เกี�ยวขอ้ง 3. 
ทะเบียนมัสยิด (แบบม.อ.2) 4.ประกาศฯแต่งตั �งอหิม่ามคอเต็บและบหิลั�น 
5. ประกาศฯแต่งตั �งกรรมการมัสยิด 6. บัตรประจําตัวประชาชนทะเบ ียน
บา้นหลักฐานการเปลี�ยนชื�อตัวชื�อสกุล (ถา้มี) พรอ้มสาํเนาของอหิม่ามคอ
เต็บบหิลั�นและกรรมการมัสยดิ 7.  หนังสอืมอบอํานาจของมูลนิธิ (ถา้มี) 
โดยตอ้งระบุในหนังสอืมอบอํานาจใหผู้ร้ับมอบอํานาจมีอํานาจในการให ้
ถอ้ยคําต่างๆรวมทั�งการลงนามรับทราบในบันทึกต่อเจา้หนา้ที�กรณีสง่
มอบเอกสารไม่ครบถว้นดว้ย 8. บััตรประชาชนทะเบียนบา้นของผูม้อบ
อํานาจและผูร้ับมอบอํานาจ 9. บัญชทีี�ดนิและบัญชรีายรับรายจ่ายของ
มัสยิดอสิลาม 10.หลักฐานอื�นที�จําเป็นในการประกอบการพิจารณาซึ�ง
พนักงานเจา้หนา้ที�จะไดแ้จง้ใหท้ราบล่วงหนา้ก่อนส ิ�นสุดระยะเวลาที�
กําหนดในแต่ละขั �นตอน)) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค่าคําขอแปลงละ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
 
 

2) ค่าประกาศแปลงละ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 

3) ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศแห่งละ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
 
 



ลําดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / รอ้ยละ) 

4) ค่ามอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจ) เรื�องละ 20 บาท 
ปิดอาการแสตมป์ 30 บาท 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

5) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม อ อ ก โ ฉ น ด ที� ด ิ น 
ถา้เน ื�อที�ไม่เกนิ 20 ไร่คดิ 
(หมายเหต:ุ (ถา้เกนิ 20 ไร่สว่นที�เกนิคดิไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ใหค้ดิ
เป็น 1 ไร)่)) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
 
 

6) ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม อ อ ก ห น ัง สื อ ร ับ ร อ ง ก า ร ทํ า ป ร ะ โ ย ช น ์
ถา้เน ื�อที�ไม่เกนิ 20 ไร่คดิ 
(หมายเหต:ุ (ถา้เกนิ 20 ไร่สว่นที�เกนิคดิไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ใหค้ดิ
เป็น 1 ไร)่)) 

ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
 
 

7) ค่าพยานคําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
 
 

8) ค่าใชจ้่ายในการรงัวดัออกหนงัสอืแสดงสทิธใินที�ด ินลกัษณะเหมา
จ่ายไดแ้ก่ 
(หมายเหต:ุ (ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดที�ดนิแปลงละ 40 บาท 
ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสอืรับรองการทําประโยชน์แปลงละ 30 
บาท 
ค่าพาหนะเจา้หนา้ที�  (ตามประกาศของจังหวัด) 
ค่าคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดที�กระทรวงการคลังกําหนด) 
ค่าป่วยการผูป้กครองทอ้งที�วันละ 50 บาท 
ค่าหลักเขตหลักละ 15 บาท 
ค่าใชจ้่ายอื�นๆเชน่ค่าสง่หมายขา้งเคียงทางไปรษณียล์งทะเบยีนตอบรับ 
100 บาท)) 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบรกิาร 

1) เจา้พนักงานที�ดนิจังหวัดในทอ้งที�ที�ที�ดนิตั �งอยู ่
(หมายเหต:ุ -) 

2) ตูร้ับเรื�องรอ้งเรียนณสาํนักงานที�ด ินทุกแห่ง, ตูป้ณ.1111 
(หมายเหต:ุ -) 

3) สํานักมาตรฐานการออกหนังสอืสาํคัญกรมที�ดนิโทร. 0 2503 3382 
(หมายเหต:ุ -) 

4) ศูนย์ดํารงธรรมกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5555 
(หมายเหต:ุ -) 

5) ฝ่ายเรื�องราวรอ้งทุกขส์ํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 
(หมายเหต:ุ -) 

6) กลุ่มคุม้ครองจร ิยธรรมกรมที�ดินกรมที�ดนิโทร. 0 2141 5896 
(หมายเหต:ุ -) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

หมายเหตุ 

รวมระยะเวลาดําเนินการ 322 วันบวกระยะเวลารอการรังวัด 
 
หากไม่ตอ้งประสานกับหน่วยงานอื�นไม่ตอ้งเสนอคณะกรรมการฯตรวจสอบระยะเวลาที�กําหนดจะลดลงเหลือ 142 วันหากไม่มี
การคัดคา้นระยะเวลาที�กําหนดจะลดลงเหลือ 112 วัน 
 
ผ่านการดําเนินการลดขั �นตอนและระยะเวลาปฏบิัตริาชการตามประกาศกรมที�ดนิเรื�องการลดขั �นตอนและระยะเวลาการปฏบิัต ิ



ราชการเพื�อประชาชนใชเ้วลาการปฏบิัติงานประมาณ 64 วันทําการ (กรณีไม่มีขอ้ขัดขอ้ง) 
 
ระยะเวลาตามคู่มือจะเร ิ�มนับเมื�อเอกสารครบถว้นสมบูรณ์ในกรณีที�มีเหตุขัดขอ้งจะเร ิ�มนับระยะเวลาต่อเนื�องเมื�อเหตุขัดขอ้งนั�น
สิ�นสุดลงแลว้ 
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